[bookmark: OLE_LINK3]附件1：
提纲
（注：同类型多个项目可综述）

1、 项目简介。
2、 进度、质量、安全、投资情况。
3、 人员配置情况。
4、 监理费回收情况。
5、 项目执行中的难点。
6、 下一步工作打算。
7、 项目所在区域其他有意向的业务。

附件2：
相关统计表

1、 项目情况统计表
2、 其他项目意向统计表
3、 监理人员持证上岗明细表
4、 全体员工社保统计表
5、 劳动合同台帐
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